SO QUY TRINH M4 hiéu: QT-03/NLD

LAO PONG — ) - \
THUONG BINH | Nhén lai tién ky quy ciia doanh | Lan ban hanh: 01

VAXAHOQI | nghiép dua nguoilao dong di dao | Ngay ban hanh:  20/9/2022
TINH tao, nang cao trinh d¢, ky ning
BINH DUONG nghé & nuwéc ngoai (hop dong
dudi 90 ngay)

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

MUC biCH

PHAM VI

TAI LIEU VIEN DAN
DINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU

HO SO CAN LUU

No Ok owbhRE

Trach nhiém Soan thao Xzm xét Phée duyét

Ho tén Ho Vin Thanh Ng6 Xuéan Lam Pham Van Tuyén
Chit ky \/LL(
P ke

Chic vu Chuyén vién Truémg phong * Pho Giam déc
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SO QUY TRINH Ma hi¢u: QT-03/NLb
LAO PONG - . : \
THUONG BINH | Nhén lai tién Ky quy ciia doanh | Lanban hanh: 01
VAXAHQI | nghi¢p dua nguoilao dong di dao | Ngay ban hanh:  20/9/2022
TINH tao, nang cao trinh do, ky nang
BINH DUONG nghé ¢ nwéc ngoai (hop dong
dwdi 90 ngay)
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/ Phin NGAV sita
stra doi/ lién quan Mo ta ngi dung sira doi | Lan sira doi g d)(;)i

bo sung

viéc stra doi
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SO QUY TRINH M4 hiéu: QT-03/NLD

LAO PONG - R i : \
THUONG BINH | Nhén lai tién ky quy ciia doanh | Lanbanhanh: 01

VA XA HQI | nghiép dwa nguoilao dong di dao | Ngay ban hanh:  20/9/2022

TINH tao, niang cao trinh d9, ky ning
BINH DUONG nghé ¢ nwéc ngoai (hop dong
dwdi 90 ngay)
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xir 1y ho so lién quan
thu tyc Nhan lai tién ky quy cua doanh nghiép dua nguoi lao dong di dao tao, nang cao
trinh do, k¥ ndng nghé & nude ngoai (hgp dong dudi 90 ngay).

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi to chuc, ca nhan ¢6 nhu cau thyc hign thi tuc Nhan lai tién ky
quy cua doanh ngl}iép dua nguoi lao dong di dao tao, nang cao trinh dg, k¥ nang nghé &
nudce ngoai (hop dong dudi 90 ngay).

Cong chire thuge phong chuyén mon dugc phan cap quan Iy, bo phan TN&TKQ
giai quyet TTHC va cac phong co lién quan thuoc S¢ LD-TB&XH chiu trach nhi¢m thue
hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN 1SO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cp tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- NLb: Nguoi lao dong

- LD-TB&XH: Lao dong — thuong binh va xa hoi
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu kién thue hién Thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép da thanh 1y Hop dong dao tao nghé ¢ nudc ngoai véi nguoi lao
dong.

5.2 | Thanh phan ho so Bin | Bin
chinh | sao

B4o c4o vé viéc da thanh ly Hop dong dio tao nghé & nudc ngoai X
vo1 nguoi lao dong kem theo tai liéu chiing minh

5.3 | S6 lwong ho so

01 bg.
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LAO PONG -

SO QUY TRINH M4 hiéu: QT-03/NLD

THUGONG BINH | Nhin lai tién ky quy ciia doanh | Lanbanhanh: 01
VA XA HQI | nghiép dwa nguoilao dong di dao | Ngay ban hanh:  20/9/2022

TINH tao, ning cao trinh d9, k¥ ning
BINH DUONG nghé ¢ nwéc ngoai (hop dong
dwdi 90 ngay)

5.4 | Thoi gian xtr ly
05 ngay lam viéc

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Cach 1: Nop hd so truc tiép dén BO phan tiép nhan ho so va tra két qua (Toa
nha Trung tdm hanh chinh tinh Binh Duong, P. Hoa Phu, Tp.Thu Dau
Mot)
Cach 2: Nop hd so truc tuyén dén Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua
(Toa nha Trung tam hanh chinh tinh Binh Duong, P. Hoa Phu, Tp.Thu Dau
Mot)
Céch 3: Nop hd so qua dich vu cong truc tuyén Internet
http://www.dichvucong.binhduong.gov.vn

5.6 | Lé phi
Khéng

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két

qua

B1 | To chirc ¢ nhu cau chuan bivandp | o
day du ho so theo quy dinh tai muc | T6 chic co Khi ¢6 Thanh phan ho
5.2 vé b0 phan TN&TKQ,cfla So | dé nghi thuc nhu ciu so theo muc
LD-TB&XH (nop truc tiép hoac | hién TTHC 5.2
qua dich vu buu chinh)

B2 | Cong chac Bo phan TN&TKQ - Thanh phan

thuoc S LD-TB&XH tiép nhan hd hé so theo muc

Cong chure

so cua to chirc ¢6 trach nhiém xem b3 dhan fid < hanh 5.2
xét, kiém tra tinh chinh xé4c, day du 0 phan tiep | Gio nan BM 01
c7a’h6 o ’ nhan va tra chinh )

u . . . két qué - BM 02
a) Truong hop ho so chua day du, -BM 03

chua chinh x4c theo quy dinh:



http://www.dichvucong.binhduong.gov.vn/
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SO
LAO PONG —

THUONG BINH

VA XA HOI
TINH
BINH DUONG

QUY TRINH

Nhan lai tién ky qu¥ ciia doanh
nghiép dwa nguwoi lao dong di dao
tao, nang cao trinh do, ky nang
nghé & nwéc ngoai (hop dong
dwdi 90 ngay)

Ma hiéu:

QT-03/NLDb

L4n ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

20/9/2022

Huéng din ngudi ndp hd so bd
sung, hoan thién h6 so theo quy
dinh theo mau BM 02;

b) Truong hop tur ché tiép nhan giai
quyét hd so: Cong chirc phai néu
rd 1y do theo ma BM 03;

¢) Trudong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh: cong chuc tlep
nhan ho so va 1ap Glay tiép nhan ho
so va hen ngdy tra két qua theo mau
BM 01 trao cho ngudi ndp hd so.
Viéc tiép nhdn va phdn hoi t6i
TCCD theo céc hinh thirc twong
ung quy dinh tqi buoc 1

B3

- Scan hd so, tai liéu, lvu trit hd so
dién tuo

- Lap phiéu kiém soat qua trinh xir
Iy hod so, luan chuyén dong thoi
cung hd so vé phong chuyén mén
xur ly

- B phan
TN&TKQ

Yangay

- BM 05
-BM 01

- Ho so theo
muc 5.2

B4

Phan cong thy ly: Lanh dao phong
chuyén mon tiép nhan hd so, phan
cong cong chuc thu ly

Lanh dao
phong
chuy&n mon

Yangay

- BM 05
-BM 01

- Ho so theo
muc 5.2

BS

Thu 1y ho so: Cong chirc duoc giao
phan cong thu 1y tién hanh kiém tra,
tham dinh ho so theo quy dinh:

- Truong hop hd so can diéu chinh,
bd sung: Cong chuc thu 1y ¢6 vin
ban d& nghi to chirc ndp bd sung hd
s0, néu 1o 1y do theo mau BM 02

- Trudng hop hd so day du, cong
chuc thu ly trinh 1anh dao phong
phé duyét

Cong chuc
thu Iy ho so

02 ngay

-BM 05
-BM 01
- BM 02 (néu
co)
- H6 so theo
muc 5.2
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SO QUY TRINH Ma hiéu: QT-03/NLb
LAO PONG — . - \
THUONG BINH | Nhén lai tién ky quy ciia doanh | Lanbanhanh: 01
VAXAHOQI | nghi¢p dua nguoilao dong di dao | Ngay ban hanh:  20/9/2022
TINH tao, nang cao trinh do, ky nang
BINH DUONG nghé ¢ nwéc ngoai (hop dong
dwdi 90 ngay)

B6 | Tong hop, du thio két qua giai -BM 05
quyét TTHC: -BMO01
Tong hop, hoan chinh hd so phap - Hd so theo
ly, du thao to trinh, dy thao két qua | Céng chure muc 5.2
giai quyet TTHC thuly phong | %angay | - Dy thao to

chuyén mon trinh
- Dy thao két
qua giai quyet
TTHC

B7 | Lanh dao phong xem xét, kiém tra - H6 so theo
ho so: muc 5.2
- Néu dong y: Ky nhay td trinh, ky N -BM 05
nhay két qua giai quyét TTHC Lalﬁg fao o1 ne Du thio to
- Néu khong ddng y: Chuyén lai ChuF;/én r%]()n S trinh
cong chtrc thu 1y, néu 1o ly do - Du thao két

qua giai quyét
TTHC

B8 | Lanh dao S¢ kiém tra lai ho so: - Véan ban tra
- Néu dong y: phé duyét Vin ban dé lo1
nghi ngan hang nhan ky quy trd lai | Lanh dao
tién ky quy cho doanh nghiép. S¢ Lb- 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén hd so TB&XH
lai cho phong chuyén moén, néu ro
ly do

B9 T}ep ’nhangket qua, van tl}u %0 cho Vin the S6 Y, ngay Két qua TTHC
s0, dong dau, nhan ban (néu can)

B10 | Tiép nhan két qua tr bd phan
TN&TKQ thong bao va tra két qua A Thoi gian | Két qua TTHC

- £ - B phéan -2
cho t6 chuc theo giay hen theo giay BM 06
A ooz oo 2| TN&TKQ
Dé nghi t6 chuc ky nhén vao so hen
theo doi ho so theo mau BM 06
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SO QUY TRINH M4 hiéu: QT-03/NLD

LAO PONG - R i : \
THUONG BINH | Nhén lai tién ky quy ciia doanh | Lanbanhanh: 01

VAXAHOQI | nghiép dua nguoilao ddng di dao | Ngay han hanh:  20/9/2022
TINH tao, nang cao trinh do, ky nang
BINH DUONG nghé & nwéc ngoai (hop dong
dwdi 90 ngay)

5.8 | Co sé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & nude ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020;

- Nghi dinh gé 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi
ti€t mot so diéu va bién phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc
¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudéng dén thi hanh mot s
quy dinh cua nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
pha vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chanh.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

1. | Hé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* MAu s6 01 — Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

* MAu s6 02 — Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so

* Mau s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

* MAu s6 04 — Phiéu xin 11 va hen lai ngay tra két qua

* Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

* MAu s6 06 — S6 theo ddi hd so

7. HO SO LUU: Ho so lvu bao gdm céc thanh phén sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoic bén sao theo quy dinh)

1. | Thanh phan hé so theo muyc 5.2

2. | Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
Céc vin ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3. | Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Hb so duoc luu tai phong chuy@n mén (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira quy
dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP Iuu trir tai bo phan TN&TKQ



https://thukyluat.vn/vb/nghi-dinh-112-2021-nd-cp-huong-dan-luat-nguoi-lao-dong-lam-viec-o-nuoc-ngoai-theo-hop-dong-75c13.html

