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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-05/LD
LAO PONG — : \
THUO’N~G BINH Lan ban hanh: 01

VA ]%II;QI Thu héi Gidy phép hoat dong cho fl:l‘gaf?/ ban 20/9/2022

. thué lai lao don ann.
BINH DUONG He Tar Mo dong

SUA POI TAI LIEU

Yéu cz:“lu Trang / Phan . . | Noav sira

stra doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi | Lan sira doi g d)(;)i

bo sung

viéc stra doi
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-05/LD
LAO PONG - ‘
THUONG BINH Lan ban hanh: 01
VAXAHOL | 1y, pi Gidy phép hoat dong cho | NG2y ban 20/9/2022
BiNI—rf %\g} ONG thué lai lao djng hanh:
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xr 1y ho so lién quan
thu tuc Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi t6 chire, ca nhan co nhu cau thuc hién thu tuc Thu hdi Gidy phép
hoat dong cho thué lai lao dong.

Cong chirc thuoc phong chuyén mon dugc phan cap quan Iy, bo phan TN&TKQ
giai quyet TTHC va cac phong co lién quan thugc S¢ LD-TB&XH chiu trach nhiém thyc
hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cp tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- Lb: Lao dong

- Lb-TB&XH: Lao dong — thuong binh va xa hdi
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1 | Piéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

- Cham durt hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi ctia doanh nghiép cho
thué lai;

- Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén bd pha san.

5.2 | Thanh phan ho so Bin | Bin
chinh | sao

Vian ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 06/PLIII Phy luc | X
III ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu

Gidy phép di duoc cdp hodc vian ban cam két chiu trach nhiém X
trudc phap luat cia doanh nghiép cho thué lai d6i voi truong hop
giay phép bi mat
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-05/LD
LAO PONG — ‘
THUONG BINH Lan ban hanh: 01
VAXAHOL | 1y, pi Gidy phép hoat dong cho | NG2y ban 20/9/2022
BiNI—rf %\g:l ONG thué lai lao djng hanh:

Béo cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh X
nghi¢p theo Mau s6 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi

dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cta Chinh
phu

Ban 520 h(_)p dff)ng cho‘thué’ lai lao dong dang con hiu luc dén X
thoi diém dé nghi thu hoi giay phép

5.3 | SO lwong ho so
01 bo.

5.4 | Thoi gian xt ly
- 17 ngay lam viéc

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céach 1: Nop hd so truc tiép dén B phan tiép nhan ho so va tra két qua (Toa nha
Trung tdm hanh chinh tinh Binh Duong, P. Hoa Pha, Tp.Thu Dau Mat)
Céch 2: Nop ho so truc tuyén dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua (Toa
nha Trung tdm hanh chinh tinh Binh Duong, P. Hoa Pht, Tp.Thu Dau Mét)
Céch 3: Nop ho so qua dich vy cong truc tuyén Internet
http://www.dichvucong.binhduong.gov.vn

5.6 | Lé¢ phi
Khéng

5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két

qua
B1 | T6 chitc ca nhan chuan bi va ndp | To chirc,cd | Khicé | Thanh phan hd

day du hd so theo quy dinh tai muc nhan nhu cau so theo muc



http://www.dichvucong.binhduong.gov.vn/
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-05/LD

LAO DONG - :

VA ]%II;QI Thu héi Gidy phép hoat dong cho fl?l‘gaf?/ ban 20/9/2022
. thug lai lao dn ann.

BINH DUONG afao cong
5.2 vé B0 phan Tiép nhan va tra hd 5.2
so cua SO LDTB&XH (ndp truc
tiép)

B2 |Cong chiic S¢ LDTB&XH tiép - Thanh phan
nhan ho so cua to chic co trach ho so theo muc
nhiém‘ xem x¢ét, kiém tra tinh chinh 5.2
xac, day du cua ho so: -BMO01
a) Truong hop hod so chua day du, -BM 02
chua chinh xac theo quy dinh: -BM 03
Huéng dan ngudi nop hé so bod
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh theo mau BM 02; Cong chirc
b) Truong hop tir chd tiép nhan giai | bo phan tiép | Gio hanh
quyét ho so: Cong chirc phai néu | nhan va tra chinh
ré 1y do theo ma BM 03; két qua
¢) Truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh: cong chuc tiép
nhan ho so va 1ap Gidy ti€p nhén ho
so va hen ngay tra két qua theo mau
BM 01 trao cho ngudi nop ho so.

Viéc tiép nhdn va phan héi t6i
TCCD theo cdc hinh thuc tuwong
ung quy dinh tqi buoc 1

B3 | Phan cong thu ly: S6¢ LDTB&XH Linh d -BM 05

phén cong can bo thu 1y ho so a?](‘)n 40 Y5 ngay - Hd so theo
phong muc 5.2

B4 | Thu Iy hd so: Cong chirc duoc giao -BM 05
phén cong thuy ly tién hanh kiém tra, -BMO01
tham dinh ho sor‘theo quy d‘inh: ) , - BM 02 (néu
- Truong hop ho so can diéu chinh, | COng chic X c6)

2 A . A s WA 07 ngay
bo sung: Cong chue thy 1y c6 van thu Iy ho so _ Hb so theo
ban d€ nghi t6 chirc ndp bo sung hod muc 5.2
s0, néu rd 1y do theo mau BM 02 T
- Trudng hop hd so ddy di dam bao
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-05/LD
LAO DONG - S -
THUO'N~G BINH Lan ban hanh: 01
VA ]%II;QI Thu héi Gidy phép hoat dong cho fl?l‘gaf?/ ban 20/9/2022
. thug lai lao dn ann.
BINH DUONG afao cong
theo quy dinh
Tiép hanh budc tiép theo
B5 | Tong hop, du thio két qua giai -BM 05
quyet TTHC: -BM 01
Téng hop, hoan chinh hd so phap - Hd so theo
ly, dy thao to trinh, dy thao két qua | Céng chuire muc 5.2
giai quyet TTHC thy ly phong - Dy théo &
chuyén mon trinh
- Dy théo két
qua giai quyet
TTHC
B6 | Lanh dao phong xem xet, kiém tra - H6 so theo
ho so: muc 5.2
- Néu C}éng y: Ky nhay t¢ trinh, ky Lanh d -BM 05
nhay két qua giai quyét TTHC alﬁon 40 o1 naa Du thio t&
- Néu khéng ddng ¥: Chuyén lai Chu@én . gy trinh
cong chtrc thu 1y, néu 1o ly do - Dy thao két
qua giai quyét
TTHC
B7 | Lanh dao S¢ kiém tra lai hd so: - Du thao to
- Néu dong y: phé duyét Vin ban Lanh dao trinh ’
trinh o N - Du thao két
. . . S¢ LD- 01 ngay . 2
- Néu khong dong y: Chuyén ho so | TR&XH qua giai quyet
lai cho phong chuyén mon, néu rd TTHC
ly do BM 05
B8 | UBND cap tinh xem xét phé duygét Qlfyét 9inh t’hu
Quyet dinh thu hoi giay phép hoat | UBND cAp _ | hoi gidy phép
dong cho thué lai lao dong tinh 07 ngay | hoat dong cho
thué lai lao
dong
B9 T}ep ’nhanxket qua, van tl}u’ SP cho Vin thu S6 1 ngay Két qua TTHC
s0, dong dau, nhan ban (néu can)




7

SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-05/LDb
LAO DONG - S -
THUO'N~G BINH Lan ban hanh: 01
VAXAHOL | 1py hji Gidy phép hoat dong cho | Ngay ban 20/9/2022
. TINH thué lai lao dong hanh:
BINH DUONG
B10 | Tiép nhan két qua tr by phan
TN&TKQ thong bao va tra ket qua |- phan | Thoi gian Két qua TTHC
ch‘o to chug theo giay hen | TN&TKO theo giay BM 06
Dbé nghi t6 chuc ky nhén vao so hen
theo doi ho so theo mau BM 06
5.8 | Co sé phap ly
- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s diéu ciia BO luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan h¢ lao dong;
- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dén thi hanh mot s
quy dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mdt ctra, mQt cura lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chanh.
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1. | Hé thong biéu miu theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* MAu s6 01 — Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
* MAu s6 02 — Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so
* MAu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
* MAu s6 04 — Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
* Mau s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 — S6 theo ddi ho so
2. | - Van ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau sé 06/PLIII, Phu lyc III quy ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cia
Chinh phu.

- ]32'10 cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cﬁa, doanh nghiép theo Mau
s0 09/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

7. HO SO LUU: Ho so luu bao gdm céc thanh phan sau

TT

Ho so' luwu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)

1.

Thanh phan hé so theo muc 5.2
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-05/LD
LAO PONG — ‘
THUONG BINH Lan ban hanh: 01
VAXAHOL | 1y, pi Gidy phép hoat dong cho | NG2y ban 20/9/2022
BiNI—rf %\g} ONG thué lai lao djng hanh:

2. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
Céc vin ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3. | Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién théng duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Hb so duoc luu tai phong chuy@n mén (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira quy
dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trit tai b phan TN&TKQ

Mau sé 06/PLIII

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

@ Poc l1ap - Tw do - Hanh phic
........ , ngay ...........thang ........nam ..........
PON PE NGHI
Thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
Kinh gtri: .............. @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ........coceevvrrernnnee, W e,

2.Di1achitru sd chinh: ...coooovviii s

Pién thoai: .........cccovviiirire, CFaXie CEmMails

3. M2 50 doanh NghIgP: .......ovevveeveeeeeeeeeeeeeeseeeeeens B, e

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép

Ho tén: ...ooovvviiiiiiiie e, Gioi tinh: .............. Sinh nQay: ...cccooeverieieenens

Chire danh: .........ccocoovevieeeeeceeeeee e, @ s

5. M4 sd gidy phép hoat dong cho thué lai 1a0 d0ng:.........coevvvveeeveeevieeiien,

NEAY CAP: w.veveeeeevirsieeiesenisnns Thothan: ..o,

D& nghi «.ooveeeene. @ e, thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai
lao dong ddi VOi ..o ettt

LY A0 U BOE: et ettt

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vy theo dung quy
dinh cta phap luat vé lao dong.
Hb so kém theo gém:
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-05/LD
LAO PONG — ‘
THUONG BINH Lan ban hanh: 01
VAXAHOL | 1yy hdi Gidy phép hoat dong cho Ngay ban 20/9/2022
BiNI:Ir%\IIIJ:IO'NG thué lai lao dong hanh:
Noi nhén: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
S : (Chit ky, ddu)
e ; Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo gidy ching nhin ding ky doanh nghiép.
(2) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dit try s& chinh.
(3) M4 s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép.

(4) Chtrc danh ctia ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép ghi theo gidy ching
nhén dang ky doanh nghiép.

Mau sé 09/PLIIT

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
N R Doc lap - Ty do - Hanh phuc

e, NEAY ... thang ... nam ...

BAO CAO TiNH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh gtri:
- Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong ...
- S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong...
...M... B4o c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong 6 thang dau
nam....... (hodc nam....) nhu sau:

Loai hinh chu s¢ hitu: (2) o Doanh nghiép nha nudc o Doanh nghiép tu nhan
o Doanh nghiép FDI

1. Tinh hinh st dung lao dong ciia doanh nghiép cho thué lai

Chi tiéu Piu ky| Ting | Giam |Cudi ky | S6 lao déng tham | Ghi chi
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-05/LD
LAO PONG — ‘
THUONG BINH Lan ban hanh: 01
VAXAHOL | 1y, pi Gidy phép hoat dong cho | NG2y ban 20/9/2022
BiNI—rf %\g} ONG thué lai lao djng hanh:

trong
Ky ky

trong

gia bao hiém bat
budc (nguoi) ©

1

2 3 4

5 6

L. Téng s6 lao dong theo hop
dong lao dong ctia doanh nghiép,
trong do:

) S6 lao dong lam viéc tai doanh|
nghi¢p cho thué lai (4), chia ra:

- SO lao dong c6 hop dong lao
dong khong xac dinh thoi han

- S6 lao dong co hop dong lao
dong xac dinh thoi han

b) S6 lao dong cho thué lai, chial
ra.

- Thoi han cho thué lai dudi 03
thang

- Thoi han cho thué lai tir 03
thang dén dudi 06 thang

- Thoi ’han cho thué lai tr 06
thang dén 12 thang

2. SO lao dong dang cho thué lai
cua doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong

S6 lwong
doanh
nghiép thué
lai lao dong
©)

Céng
viée
cho
thué

thué lai
(nguoi)

S6 lao dong

S6 lao dong theo
thoi han cho thué
lai lao dong
(nguoi)

Cic ché @9 ciia nguoi lao dong
thué lai

Ghi
chu

lai

Trong
dia
ban | ban
tinh | tinh

Ngoai

©) dia

Trong
dia
ban | ban
tinh | tinh

Ngoai
dia

Duwéi | Tiwr 6
6 |-12
thangjthang

Khac

Tién lrong
binh quan
(ddng/
nguwoi/thang)

Ché
do
phac
lgi

Thu nhap
binh quan
(ddng/
nguwoi/thang)

1] 2 3 4

5 6

7 8 9

10

11 12

13
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-05/LD
LAO PONG — ‘
THUONG BINH Lan ban hanh: 01
VAXAHOL | 1y, pi Gidy phép hoat dong cho | NG2y ban 20/9/2022
BiNI—rf %\g:l ONG thué lai lao djng hanh:
1
2

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ®©)
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép thuc hién bao céo.

(2) Panh diu X vao 6 trong tmg vai loai hinh chi s¢ hitu ctia doanh nghiép thyc hién bao cao.

3) S6 lao dong dugc tham gia bao hiém bt budc: bao hiém xa hoi; bao hiém y té; bao hiém thét nghiép; bao
hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

(4) S6 lao dong cho thué va céc loai lao dong khac.

(5) Liét ké cong viéc cho thué lai lao dong.

(6) S6 luong doanh nghi¢p thué lai lao dong dé thuc hién cong viéc da liét ké tai cot I1.

(7) Tén céc loai phuc lgi ma ngudi lao dong thué lai duwgc huong, vi du: bao hiém nhan tho, bao hiém x3 hoi
tu nguyén, tién 18, tét, tham hoi 6m dau, hiéu hi, cac loai dich vu nguoi lao dong thué lai dugc hudng.....

(8) Chtrc danh ngudi dai dién theo phép luat ciia doanh nghiép theo gidy chig nhan dang ky doanh nghiép.



