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SO LAO PONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-09/BHTN
THUONG BINH VA 3 N
XA HOI . o x " Lan ban hanh: 01
, - - Thong bao vé viéc tim viéc
TINH BINH DUONG lam hiing thang Ngay ban hanh:  20/10/2020
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/Phan Lan ban .
2 - 2 S Ngay ban
stra doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi | hanh/Lan hanh
an

bo sung | viéc stra doi stra doi
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SO LAO PONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-09/BHTN
THUONG BINH VA 2 X
XA HOI . o x " Lan ban hanh: 01
, - - Thong bao vé viéc tim viéc
TINH BINH DUONG lam hiing thang Ngay ban hanh:  20/10/2020
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trich nhiém va phuong phap tiép nhan, xir 1y hd so lién quan
viéc Thong bao vé viéc tim viéc 1am hang thang

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi té chic, ca nhan ¢ nhu cau thyc hién tha tuc Thong béo vé viée
tim viéc lam hing thang

Can bo, cdng chic, vién chic thuoc phong chuy@n mén dugc phan cap quan Iy, bo
phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong cé lién quan thuoc Sé Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cp tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

-TTHC : Thua tuc hanh chinh

- Lb-TB&XH: Lao dong — Thuong binh va xa hoi

- TN&TKQ : Tiép nhan va tra két qua

- VL : Viéc lam

- BHTN : Bao hiém that nghiép
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SO LAO PONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-09/BHTN
THUONG BINH VA 2 X
XA HOI . o x " Lan ban hanh: 01
- Thong bao vé viéc tim viéc

TINH BINH DUONG

1am hang thang Ngay ban hanh:  20/10/2020

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thue hi¢n Thi tuc hanh chinh
Nguoi lao dong dang huong tro cap thap nghiép duoc quy dinh tai Diéu 52 cua
Luét viée 1am va Piéu 10 cia Thong tu 28 hudng dan diéu 52 cua Luat viée 1am
vé thong bao tim viéc 1am hang thang.

5.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban

chinh | sao

Mau 16: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam X

5.3 | S6 lwong ho so
01 bo

5.4 | Thoi gian xir ly
Khoéng quy dinh

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

5.6 | Lé phi
Khdng

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két

qua
Bl | Nguoi lao dong phai dén Trung thm | Nguoi lao Hang Quyét dinh




SO LAO PONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-09/BHTN

THUONG BINH VA 2 X

XA HOI . o x " Lan ban hanh: 01
, - - Thong bao vé viéc tim viéc - -

TINH BINH DUCNG lam hiing thang Ngay ban hanh:  20/10/2020
dich vy viéc lam dung ngay hen | dongco dé thang huong BHTN
trén Phu luc thong bao vé viéc tim | nghi thuc va Phu luc —
kiém vigc lam. hiégn TTHC Mau

05/TT28/2015/
BLDTBXH
B2 | Céan bd, cong chirc, vién chirc thudc Can bo, Thoéng bao vé
Trung tdm dich vu viéc lam tiép | cong chic, _ viéc tim kiém
. N Gi0 hanh N
nhan, xem xét, kiém tra va in mau | vién chirc hinh viéc lam — Mau
\ . , cnin
thong bao vé viéc tim ki€m viéc | mot ctra tiép 16/TT28/2015/
lam. nhan hd so BLDTBXH

B3 |- Ban giao hd so cho nguoi lao
dong va huéng din dén quay dé
duogc tu van, 1am thi tuc xac nhan

. S - Can bo,
thong bao v€ viéc tim kiém viéc A .
. . o o cong chue, Quyét dinh
lam. Néu so lugng nhiéu thi hang R
| . vién chuc huéng BHTN,
ngay vao buodi sang hudng dan . _ .
. _ , | mot ctra tiep | Gio hanh Phu luc va
nguodi lao dong vao hoi truong dé . ) N
. nhan ho so chinh Mau thong bao
tuyén truyén chinh sach BHTN, tu ‘ L
. _ L - Nguoi lao ve viéc tim
van viéc lam, hoc nghé va hudng L
N R i dong kiém viéc lam
dan ghi mau thong bdo cho nguoi
lao dong. Riéng ddi twong thai san,
bénh, 16n tudi, con nhod s& huong
dan vao quay uu tién.
B4 | Can b, cong chirc, vién chuc thude Can bo, . Quyét dinh
_ _ . . Gi0 hanh
Trung tam dich vu viéc lam tiép | cOng chuec, Hinh huéng BHTN,
cnin
nhén, Xxem Xxét xac nhan vao Phu luc | Vién chuac Phu luc va




SO LAO PONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-09/BHTN
THUONG BINH VA 2 X
XA HOI . o x " Lan ban hanh: 01
, - - Thong bao vé viéc tim viéc
TINH BINH DUONG lam hiing thang Ngay ban hanh:  20/10/2020
thong bao vé viéc tim kiém viéc | mot ctra tiép Mau thong bao

lam.

nhan hd so

veé viéc tim

ki€ém viéc lam

B5 | Can bg, cong chirc, vién chirc thude | - Can bo,
Trung tam dich vu viéc lam hudéng | cOng chuc,
dan nguoi lao dong tro lai Trung | vién chuc .
A . ) » . ) Quyét dinh
tam dich vu viéc lam vao thang ti€ép | mot ctra tiep | Gio hanh
- ‘ ) huéong BHTN
theo va tra quyét dinh huong BHTN | nhén ho so chinh .
‘ _ va Phu luc
va Phu luc cho nguoi lao dong. - Nguoi lao
dong
B6 | Céan bd, cong chirc, vién chirc thudc Can b,
Trung tdm dich vu viéc lam nhap | cdng chtc, _ Mau thong bao
N _, _ . G106 hanh L
thong bao vé viéc tim kiém viéc | Vién chirc hirh ve viéc tim
. . . cnin g
lam vao phan mém BHTN. mdt cua tiep kiém viéc lam
nhén hd so
B7 | Giao thong bao vé viéc tim kiém | - Can bo,
viéc 1am cho B phan luu trir hd so. | ¢dng chic,
vién chuc _
. Gi0 hanh
mot cura ti€p i
chinh

nhén ho so
- B6 phan

luu trir

5.8

Co sé phap ly

+ Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013.
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SO LAO PONG QUY TRINH Mahice:  QT-09/BHTN
THUONG BINH VA : —
XA HOI Lan ban hanh: 01

Thong bao vé viéc tim viéc

TINH BINH DUONG lam hing théng Ngay ban hanh:  20/10/2020

+ Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 stra d6i bd sung mét sd diéu cua
Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu ctia Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

+ Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Ph quy dinh chi tiét
thi hanh mét sd diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép.

+ Thoéng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi hudng dan thuc hién Piéu 52 cua Luét Viéc 1am va mot

s6 diéu cuia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu mau

1.

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cia lién thong dwoc ban hanh kem
theo thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta B Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi huong dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viée 1am va mot

sO diéu cuia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

7. HO SO LUU: Ho so lwu bao gom cac thanh phin sau

TT

Ho so luu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)

1.

Thanh phan ho so theo muc 5.2

2.

Két qua giai quyét TTHC

Céc vin ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

H6 so duoc luu tai Bo phan luu trir phong Bao hiém that nghiép (muc 1va 2).
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SO LAO PONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-09/BHTN
THUONG BINH VA 2 X
XA HOI . o x " Lan ban hanh: 01
, - - Thong bao vé viéc tim viéc
TINH BINH DUONG lam hiing thang Ngay ban hanh:  20/10/2020
Miu 16

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM

Thang hudng trg cap that nghiép thir:.......
Kinh gui: Trungtdm Dichvuviéclam ...,

TEN 01 1A% o sinh ngay ............. [

S6 ching minh nhan déan: ........... P PP

Ngay cap: ...... [oviinan [eviainnn 110 W) D

ChO G i8N DAY ... ...t

SO QBN thOT ©....voveoeeeeeeeeeee et ,

Theo Quyét dinh so..ﬂ .......... . ngay......... [oviee. [oveneins t6i duoc hudng trg cdp that
NghIgp.....cvvvenniees thang, ké tr ngay......./....../..... dén ngay....../ ......./...... tal tinh/thanh
PhO i,

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Pon vi tht nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi trie tiép lién hé, vi tri cong viéc du
tuyén, két qua).

(2) Don vi thu: hal ( T én dan Vi, a"za chl ngum tru’c tzep llen he vi trl cong viéc dy
tuyén, két qua).

( ) Ten don vi thu: ( ) (Ten d0’n Vi, dza chz ngu’m tru’c tlep lzen he vi trl cong viéc
dir tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:

O Khong c6 viéc lam

O C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HPLYV (ghi ré tén don vi, dia chi, cong
VIEC AANG [AM) ... ..o et e s

Tinh trang Khac (m dau, thai SN, .....)............coeeeeieeeeeeeiiee e

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a ding su that, néu sai tdi chiu moi trach nhiém
trudc phap luat./.

.......... , ngay..... thang.... nam... ...
Nguoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)
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SO LAO PONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-09/BHTN
THUONG BINH VA 2 -
XA HOI . o en n Lan ban hanh: 01
, - - Thong bao vé viéc tim viéc
TINH BINH DUONG lam hiing thang Ngay ban hanh:  20/10/2020
: ) o o ] _ Mau s6 05
SO LAO BONG - THUONG BINH VA XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI TINH BINH DUONG Péc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
............. , ngay ...... thang .... nam .......

SO i,
QUYET PINH

Vé viéc huéng tro cap that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI
TINH BINH DUONG

Can ctr Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Cin ctr Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu ctia Lut Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

Cin cit Nghi dinh s6 ..../2020/ND-CP ngay ...thang...nim 2020 cua Chinh phu sira
d6i, b6 sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Can ctr Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctua B¢ trudng Bo Lao dong-
Thu:ong binh va Xa hgi huéng dan thyc hién Dicu 52 ctia Luat Viéc lam va mét so di€u ciia Nghi
dinh s0 28/2015/ND-CP;

Cln Cff...iiviiiiii (van ban quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau to chirc cua So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi);
Can cur Ho so dé nghi huong trg cap that nghiép cta ong/ba..................... ;
Theo dé nghi cia Giam doc Trung tam Dich vy viéc lam.......................... ,
QUYET PINH:

Pidu 1. Tro cép that nghiép ddi voi:
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SO LAO PONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-09/BHTN

THUONG BINH VA 2 X
XA HOI . o x " Lan ban hanh: 01
, - - Thong bao vé viéc tim viéc
TINH BINH DUONG lam hiing thang Ngay ban hanh:  20/10/2020

Tong s6 thang dong bao hiém thit nghiép dé giai quyét huong trg cdp thit nghiép:

........................ thang
Miic tro cAp that nghiép hang thang:......................... dong
(SO 6N BANG CHIE: ..., dong)
S6 thang dugc huong tro cap that nghip:.........ccccoeeeevvennn.... . thang.

Noi nhan trg cAp that NZHIEP (3): crvvveveeeeeeeeeeeee et
Thoi gian hudng trg cip that nghiép tir ngdy.../..../.... dénngay..../.../.....

S6 thang da dong bao hiém that nghiép chua giai quyét huong tro cap that nghiép duoc bao
Tuu (éu €O): oo, thang

Piéu 2. Trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, ong/ba co trach nhiém tich cyc tim
kiém viéc lam va thuc hién viée thong bao héng thang v&i Trung tm Dich vu viée lam vé viée
tim kiém viéc lam theo quy dinh. Ngay thong béo hing thang vé viéc tim kiém viéc lam thuc

hién theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Picéu 4. Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phé ............ccccco.ceo..... ; Giam dbc Trung tim
Dich vu viéc lam............oeevvvvviniiiiiinnnns va ong/ba c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Dicu 4; Y A s — "
Lww VT.... (Ky, dong dau va ghi 10 ho tén)
Ghi chu:

(1, 2) Ghi ré s6 nha, dong phé, 6, thén, xom, lang, dp, ban, budn, phum, séc.

(3) Ghi ré noi nhdn tro cdp that nghiép la bao hiém xa héi cap huyén.
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SO LAO PONG QUY TRINH M3 hiéu: QT-09/BHTN
THUONG BINH VA 2 X
XA HOI . o x " Lan ban hanh: 01
, - - Thong bao vé viéc tim viéc
TINH BINH DUONG lam hiing thang Ngay ban hanh:  20/10/2020

PHU LUC
NGAY THONG BAO HANG THANG VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6 ......................... ngay...../.../.......)

Ngay thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am cta 6ng/ba trong thoi gian
huong trg cip thit nghiép, cu thé nhu sau:

Thong tin V’é viéc thong Xéc nhan
bao tim kiém viéc lam cua TT hi
hang thang GTVL G |
STT Ngay, thang théng bao (Chir ky chd
ba Chua cuia cdan bg
théng béo thdng béao tiep nhdn
thong bao)
A [oveinn [oi...
2 l....../....dénngay..../..../...
3 oo ....dénngay..../..../...
4 oo ....dénngay..../..../...
5 fod....dénngay....[.../...
6 e ....dénngay..../..../...
7 [eoiid ... dénngay....[..../...
8 [eeiid....dénngay..../..../...
9 [eeiid....dénngay..../..../...
10 | .ot @énngay....[.../...
11 | e/ dénngay...[.../...
12 | o] dénngay...[.../...

Ghi chi: Khi dén Trung tam Dich vu viéc lam dé théng bdo tim kiém viéc 1am énglba phdi mang
theo chitng minh nhan dan hodc gidy to ty than khac c6 dan dnh (gidy phép i xe, the ding
Vién, hé chiéu, ...) va ban thong tin ndy dé can bé Trung tdm xdc nhdn vé viéc théng bdo tim
kiém viéc lam ciia 6ng/ba.




