QUY TRINH Ma3 hiéu: QT-05/GDNN
SO X -
LAO PONG - Ci’ip giﬁy chirng nhan dang ky ‘b(x) Lan ban hanh: 01
THUONG BINH | sung hoat dong gido duc nghé | Ngay ban
VA XA HOI nghi¢p doi véi trwong trung cap, | hanh:
TINH trung tim gido duc nghé nghiép,
BINH DUONG | trung tam giao duc nghe nghiép -
giao duc thwong xuyén va doanh
nghiép
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Vii Thi Minh Hué Vo6 Bong Duy Pham Vian Tuyén
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Chtre vu Chuyén vién Trudng phong Pho Giam ddc
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN
SO 3 .
LAO PONG - | Cap giay ching nhin dang ky ])6 Lan ban hanh: 01
THUONG BINH | sung hoat dyng gido duc nghe Ngay ban
VA XA HOI nghiép doi voi treong trung cap, | hanh:
TINH trung tim gido duc nghé nghiép,
BINH DUONG | trung tam giao duc nghe nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghié¢p
SUA POI TAI LIEU
Yéu czjlu Trang / Phin . . . NGV sira
stra doi/ lién quan M0o ta ndi dung sira doi | Lan sira doi g d)i(‘)i

bo sung | viéc sira doi
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QUY TRINH
SO

LAO DONG - Cép gidy ching nhin ding ky b6
THUONG BINH sung hoat dong gido duc nghe
VA XA HOI nghiép d6i véi treong trung cap,

TINH trung tam gidao duc ngh‘e nghiép,

BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -

gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

M4 hiéu: QT-05/GDNN
Lan ban hanh; 01

Ngay ban

hanh;

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh t, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xur ly hé so lién ‘quan
thu tuc Cap glay chtng nhan ding ky bbd sung hoat dong gido duc nghé nghiép d6i véi
truong trung cip, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - giéo
duc thuong xuyén va doanh nghiép.

2. PHAM VI

Ap dung ddi véi t6 chuc, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thu tuc Cap glay ching
nhan ding ky bd sung hoat dong giao duc nghé nghiép d6i voi trudng trung cp, trung
tam gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va
doanh nghiép.
Cong chire thudc phong chuyén mén dugc phan cap quan Iy, bo phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va cac phong co lién quan thuoc Sé LD-TB&XH chiu trach nhiém thyc
hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qubc gia TCVN 1SO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cp tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
- GDNN: Giao duc nghé nghiép

- LDb-TB&XH: Lao dong — thuong binh va xa hdi

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Pic¢u kién thyc hién Thii tuc hanh chinh

7.10.1. Cdc trwong hop ding ky bé sung hoat dpng gido duc nghé nghigp

a) B sung nganh, nghé, trinh d6 dao tao méi (trir trudng hop tu chu quyét dinh
m¢ nganh, nghé dao tao theo quy dinh tai khoan 3 Di€u 14 Nghi dinh s6
143/2016/ND-CP (duogc sura doi, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

b) Vuot qua 10% tong quy md tuyen sinh/nam cua cac nganh, nghé trong clng
nhom nganh, nghé tai tung dia dlem dugc cdp trong gidy ching nhén dang ky
hoat dong gido duc nghé nghiép, gidy ching nhan ding ky bo sung hoat dong

giao duc nghé nghiép.
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN

SO 5 —
LAO PONG - | Cap giay ching nhin dang ky bd Lan ban hanh: 01

THUONG BINH sung hoat dong gido duc nghe Ngay ban
VA XA HOI nghiép ddi voi trueong trung cap, hanh:
TINH trung tam gidao duc nghe nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

c) Chia, tach, sap nhap truong trung cAp, trung tam gido duc nghé nghiép, trung
tam gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép.

d) Thanh 1ap phan hiéu c6 t6 chirc hoat dong dao tao hodc bd sung dia diém dao
tao ngoai dja diém dao tao dugc cip trong gidy ching nhan dang ky hoat dong
giao duc nghé nghiép, gidy ching nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc
nghé nghiép.

d) Chuyén tru s& chinh hoic phan hiéu hoic dia diém dao tao dén noi khac, ma
phan hiéu hodc dia diém dao tao 1a not tryc tiép td chirc dao tao.

e) Doi tén doanh nghiép.
7.10.2. Yéu cau, diéu Kién thyc hién thii tuc hanh chinh:
7.10.2.1. Péi véi ddo tao trinh dé so cdrp

a) C6 co s¢ vt chat, thiét bi dao tao phu hgp v6i nghé, quy mo, trinh do dao tao
so cap. Dién tich phong hoc 1y thuyét, phong, xuéng thyc hanh dung cho hoc
tap, giang day bao ddm & murc binh quan it nhat 1a 04 m?/chd hoc.

b) Co du chuong trinh, gido trinh dao tao cua tung nghé dang ky hoat dong va
phai dugc xay dung, tham dinh, ban hanh theo quy dinh cta B¢ truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

¢) C6 d6i ngii gido vién dat tiéu chuan, trinh do chuyén mén, k¥ ning nghé va
nghiép vu su pham theo quy dinh cua phap luat; bao dam ty I¢ hoc sinh quy d6i
trén giao vién quy d6i toi da 1a 25 hoc sinh/gido vién; ¢ gido vién co hitu cho
nghé t6 chire dao tao.

d) DBéi véi trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nude
ngoai, thoi gian hoat dong khong qua 50 nam tinh tir ngdy quyét dinh cho phép
thanh 1ap. Truong hop co6 thoi gian hoat dong dai hon 50 ndm thi phai bado céo
Thi tuéng Chinh pha quyét dinh.

7.10.2.2. Déi véi dao tao trinh d trung cdp

Trudng trung cap dugc cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé
nghiép trinh d6 trung cp khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Cac nganh, nghé ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép co trong danh muc
nganh, nghé dao tao trinh do trung cép, trinh d6 cao dang do B¢ truong By Lao
dong - Thuong binh va X& hoi ban hanh; phu hgp véi co cau nganh, nghé, trinh
d6 dao tao va quy hoach phat trién kinh € - xa hoi ciia bo, nganh, dia phuong.
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN

SO 5 —
LAO PONG - | Cap giay ching nhin dang ky bd Lan ban hanh: 01

THUONG BINH sung hoat dong gido duc nghe Ngay ban
VA XA HOI nghiép ddi voi trueong trung cap, hanh:
TINH trung tam gidao duc nghe nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

Trudng hop tén nganh, nghé dio tao chua cb trong danh muc nganh, nghé dao
tao trinh d6 trung cip, trinh do cao dang do Bo trudng Bo Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi ban hanh, truong trung cdp phai trinh bay luan ctr khoa hoc vé
nganh, nghé ddo tao mdi; xdy dung ban mé ta nganh, nghé va phan tich cong
viéc cua nganh, nghé d6 theo Mau s6 01 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 143/2016/ND-CP (dugc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

b) C6 co s& vat chat, thiét bi dao tao phu hop véi nganh, nghé, quy mé va trinh
do dao tao, cu thé:

Co6 phong hoc; phong thi nghiém; phong, xuong thuc hanh, thuc tap; co s¢ san
xuat thir nghiém dép ung yéu cau giang day, hoc tip va nghién ciru khoa hoc
theo chuong trinh ddo tao, quy mo dao tao cua timg nganh, nghé. Dién tich
phong hoc ly thuyét; phong, xuong thuc hanh, thuc tadp dung cho hoc tap, giang
day bao dam & muc binh quan it nhat 1 5,5 m?/chd hoc.

C6 du thiét bi dao tao cua timg nganh, nghé dao tao dap umg theo danh muc va
tiéu chuan thiét bi t6i thiéu do Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quy dinh. Truong hop Bo trudng Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hdi chua
ban hanh danh muc va tiéu chuan thiét bi tdi thiéu ciia nganh, nghé dang ky hoat
dong gido duc nghé nghiép thi phai bao dam du thiét bi dao tao theo quy dinh
trong chuwong trinh dao tao va twong ung voi quy mé dao tao ciia nganh, nghé
dang ky hoat dong.

Co6 thu vién voi cac phén mém va trang thiét bi phuc vu cho viéc mugn, tra cuu,
nghién ctru tai lidu; c6 di ngudn thong tin tu liéu nhu sach, gido trinh, bai gidng
cua cac mo dun, tin chi, hoc phén, mon hoc, cac tai liéu lién quan dap tng yéu
cau giang day, hoc tap.

Qé da phong lam viéc, khu hanh chinh va khu hi¢u bg, bdo dam dap 1’1’ng co ciu
to chtrc phong, khoa, b mén chuyén mén, bao dam dién tich it nhat 1a 06
m2/ngudi doi véi dao tao trinh do trung cap.

Co0 cac cong trinh xay dung phuc vu hoat dong van hoa, thé thao, giai tri va cac
cong trinh y té, dich vu dé phuc vu can bo quan 1y, gido vién, giang vién va hoc
sinh, sinh vién.

¢) C6 du chuong trinh, gido trinh dao tao cia timg nganh, nghé dang ky hoat
dong dugc xay dung, tham dinh, ban hanh theo quy dinh cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.

d) Co6 doi ngili gido vién, gidng vién, can by quan ly du vé so luong, phu hop véi
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN

SO 5 —
LAO PONG - | Cap giay ching nhin dang ky bd Lan ban hanh: 01

THUONG BINH sung hoat dong gido duc nghe Ngay ban
VA XA HOI nghiép ddi voi trueong trung cap, hanh:
TINH trung tam gidao duc nghe nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

co ciu nganh, nghé va trinh do dao tao; dat tiéu chuén, trinh do chuyén mon, k¥
nang nghé va nghiép vu su pham theo quy dinh ctia phap luat; bao dam thuc hi¢n
muc ti€u, chuong trinh dao tao, trong do:

Ty 1& hoc sinh, sinh vién/gido vién, giang vién tdi da 1a 25. C6 sb luong gido
vién, giang vién co hitu dam nhén tbi thicu 60% khdi lugng chuong trinh cta
mdi nganh, nghé dao tao.

Gido vién, giang vién 13 ngudi nudc ngoai giang day tai cac trudng trung cap
phai dap mg cac quy dinh vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam.

e) P6i vai truong trung cip, trung tdm gido duc nghé nghiép co von dau tu nudce
ngoai, thoi gian hoat dong khong qua 50 nam tinh tir ngdy quyét dinh cho phép
thanh 1ap. Truong hop c6 thot gian hoat dong dai hon 50 ndm thi phéi bao céo
Thi tuéng Chinh phu quyét dinh

5.2 | Thanh phan hd so Bin | Ban
chinh | sao

Poi véi cdc truong hop: (i) Bé sung nganh, nghé, trinh dé dao tao mdi (triv
trwong hop tw chu quyet dinh mo nganh, nghé dao theo quy dinh); (i) Vot qua
10% tong quy mé tuyen sinh/ndm cua cac nganh, nghé trong cung nhém nganh,
nghé tai ting dia dzem dwege cdp trong gidy chimg nhan dang ky hoat dong giao
duc nghé nghiép, gidy chirng nhdn dang ky bo sung hoat dong gido duc nghe
nghiép; (iii) Chia, tach, sap nhdp truong trung cdp, trung tam gido duc nghé
nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh
nghiép

Vin ban ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo
Mau s6 07 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sb
143/2016/ND-CP (dugc stra ddi, bé sung tai Nghi dinh sb
24/2022/ND-CP);

Bao cao dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo
Mau so0 08 Phu luc V ban hénh qkém theo Nghi dinh s@ X
143/2016/ND-CP (dugc sura do6i, bd sung tai Nghi dinh so
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN
SO 5 -
LAO PONG - Cép gidy chirng nhin ding ky b Lan ban hanh: 01
THUONG BINH sung hoat dong gido duc nghe Ngay ban
VA XA HOI nghiép ddi voi trueong trung cap, hanh:
TINH trung tam gidao duc nghe nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép
24/2022/ND-CP);
Ban sao quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tdm giao duc nghé
nghiép - gido duc thuong xuyén hodc gidy ching nhan dang ky X
dau tu (néu co) cua doanh nghi¢p d6i v6i trudong hop dang ky bod
sung hoat dong gido duc nghé nghiép khic voi noi dit try so
chinh

Poi véi trwong hop thanh lap phan hi¢u co 16 chirc hoat dong dao tao hodc b6
sung dia diém dao tao ngodi dia diém dao tqo dugc cdp trong gidy chimg nhan
dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép, gidy chirng nhdn dang ky bé sung hoat

dong giao duc nghé nghiép

Van ban dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo
Mau s6 07 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh so

143/2016/ND-CP (duoc sira dbi, bd sung tai Nghi dinh s6|
24/2022/ND-CP);

Bao cao dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo

Mau s6 08 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh so6 X

143/2016/ND-CP (dugc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh sb
24/2022/ND-CP);

Ban sao quyét,dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap phan hi€u cua
truong trung cap

Doi voi truong hop chuyén tru so chinh hoac phan hiéu hodac dia diém dao tao
den noi khac, ma phan hiéu hodc dia diém dao tao la noi truc tiép té chicc dao

tao

Vin ban ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo
Mau s6 07 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sb
143/2016/ND-CP (dugc stra ddi, bé sung tai Nghi dinh sb
24/2022/ND-CP);
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LAO DONG - Cép gidy ching nhin ding ky b6

QUY TRINH Ma hiéu:

QT-05/GDNN

SO Lan ban hanh:

01

THUONG BINH sung hoat dong gido duc nghe Ngay ban
VA XA HOI nghiép ddi voi trueong trung cap, | hanh:

TINH trung tam gidao duc ngh‘e nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -

gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

B4o céo ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo
Mau s6 08 Phu lyc V ban hanh kém theo Nghi dinh s
143/2016/ND-CP (dugc stra ddi, bo sung tai Nghi dinh sb
24/2022/ND-CP);

Ban sao quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap truong trung
cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tam giao duc nghé
nghiép - gido dyc thuong xuyén hodc gidy ching nhan dang ky
dau tu (néu c6) ciia doanh nghiép hodc ban sao quyét dinh thanh
1ap, cho phép thanh lap phan hiéu cua trudng trung cap ddi véi
truong hop dang ky bd sung hoat dong giao duc nghé nghiép khac
v&1 noi dat tru sé chinh;

Ban sao van ban cua co quan c6 tham quyén vé viéc chuyén tru so
chinh hodc phan hi¢u hoac dia diém dao tao

Poi véi truong hop doi tén doanh nghiép

Vin ban ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo
Mau sb6 07 Phu lyc V ban hanh kém theo Nghi dinh s
143/2016/ND-CP (dugc stra ddi, bé sung tai Nghi dinh sb
24/2022/ND-CP);

Ban sao van ban cua co quan c6 tham quyén vé viéc doi tén
doanh nghiép.

5.3

S6 lwong ho so

01 bs.

5.4

Thoi gian xur ly

-1 O ngay lam viéc Qé)i v6i céac truong hop quy dinh }ai cg’tc khoan 1, 2, 3, 4 va 5
biéu 8 Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc sua doi, bo sung tai Nghi dinh so
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN
SO 5 -
LAO PONG - | Cap giay ching nhin dang ky bo Lan ban hanh: 01
THUONG BINH sung hoat dong gido duc nghe Ngay ban
VA XA HOI nghiép ddi voi trueong trung cap, hanh:
TINH trung tam gidao duc ngh‘e nghiép,
BINH DUONG | trung tam giao duc nghe nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép
24/2022/ND-CP);
- 03 ngay lam viéc ddi véi trudng hop dbi tén doanh nghiép
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Céch 1: Nop ho so truc tiép dén Bo phan tiép nhan ho so va tré‘ké't qua (Toa nha
Trung tam hanh chinh tinh Binh Duong, P. Hoa Pha, Tp.Thu Dau Mat)
Céch 2: Nop ho so truc tuyén dén Bo phan tiép nhan ho so va tra ‘ké’t qua (Toa
nha Trung tdm hanh chinh tinh Binh Duong, P. Hoa Pht, Tp.Thu Dau Mat)
Céch 3: Nop hd so qua dich vu cong truc tuyén Internet
http://www.dichvucong.binhduong.gov.vn
5.6 | Léphi
Khdng
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhi€ém | Thoi gian Biéu mau/Két

qua

B1 | TCCD Chuan'b1 va ngp day dl‘Al h(} _ | Thanh phan hd
so theo quy dinh tai muc 5.2 vé B0 Khi ¢co

A oA N . TCCD A so theo muc
phan Tiép nhan va trd ho so cua S¢ nhu cau 52
LDTB&XH (ndp truc tiép) '

B2 | Cong chic S¢ LDTB&XH tiép - Thanh phan
nhan ho so cua to chic co trach ho so theo muc
nhiém‘ xem x¢ét, kiém tra tinh chinh | Coéng chirc 5.2
xac, day du cua ho so: b phan tiep 15 ngdy -BMO1
a) Truong hop ho so chua day du, nh@? va trd -BM 02
chua chinh xic theo quy dinh: két qua

-BM 03
Huéng dan ngudi nop h6é so bd
sung, hoan thién hd so theo quy



http://www.dichvucong.binhduong.gov.vn/
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QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-05/GDNN

LAO PONG -
THUONG BINH
VA XA HOI

BINH DUONG

SO

TINH

nghiép

Cép gidy chirng nhin ding ky b
sung hoat dong gido duc nghe
nghi¢p doi véi treong trung cap,
trung tam gidao duc nghe nghiép,
trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh

Lan ban hanh:

01

Ngay ban
hanh:

dinh theo mau BM 02;

b) Truong hop tu chdi tiép nhan
giai quyét ho so: Cong chuc phai
néu ré 1y do theo mau BM 03;

¢) Trudong hop ho so diy du, chinh
xac theo quy dinh: cong chuc tlep
nhan ho so va 1ap Glay tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua theo mau
BM 01 trao cho nguoi ndp hod so;
chuyén ho so cho lanh dao phong
chuyén mén

Viéc tiép nhdn va phan héi t6i
TCCD theo cdc hinh thuc twong
ung quy dinh tai buoc 1

B3

Phan cong thy ly: S6¢ LDTB&XH
phan cong can bd thu 1y ho so

Lanh dao
phong

Y% ngay

- BM 05

- Ho so theo
muc 5.2

B4

Thu 1y ho so: Cong chirc duoc giao
phan cong thu 1y tién hanh kiém tra,
tham dinh ho so theo quy dinh:

- Trudng hop hd so can diéu chinh,
bd sung: Cong chuc thu 1y ¢6 vin
ban dé nghj t6 chirc ndp bod sung hd
s0, néu rd 1y do theo mau BM 02

- Trudng hop hd so diy du dam bao
theo quy dinh

Tiép hanh budc tiép theo

Cong chuc
thy Iy ho so
cua phong
chuy&n mon

05 ngay

- BM 05
-BM 01
- BM 02 (néu
cd)
- Hd so theo
muc 5.2

BS

Tong hop, du thao két qua giai
quyéet TTHC:

Tong hop, hoan chinh hd so phap
1y, du thao to trinh, du thdo két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc
thu Iy ho so
cua phong

1,5 ngay

-BM 05
-BM 01

- Ho so theo
muc 5.2
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN
SO 5 -
LAO PONG - | Cap giay ching nhin dang ky bd Lan ban hanh: 01
THUONG BINH sung hoat dong gido duc nghe Ngay ban
VA XA HOI nghiép ddi voi trueong trung cap, hanh:
TINH trung tam gidao duc ngh‘e nghiép,
BINH DUONG | trung tam giao duc nghe nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép
chuyén mon - Dy thao to
trinh
- Dy théo két
qua giai quyet
TTHC
B6 |Lanh dao phong xem xét, kiém tra - Ho so theo
ho so: muc 5.2
- Néu dong y: Ky nhay to trinh, ky Lanh d -BM 05
nhay két qua giai quyet TTHC arfllbn 40 01 nod Du thao to
- Néu khong dong y: Chuyén lai chupyén g]@n gay trinh
cong chure thu 1y, néu rd ly do - Du thao két
qua giai quyét
TTHC
B7 | Lanh dao Sé kiém tra lai hd so: Gidy chimg
- Néu dong y: phé duyét Gidy nhan dang ky
ching nhan dang ky b6 sung hoat |  Lanh dao b? Sung hoat
dong giao duc nghé nghiép. So Lb- 01 ngay dQngAglao '(}1.10
- Néu khong ddng y: Chuyén ho so TB&XH nghé nghi¢p
lai cho phong chuyén mon, néu rd
ly do
B8 T}ep ’nhanxket qua, van tl}u S;O cho Vin thr S& | % ngay Két qua TTHC
s0, dong dau, nhan ban (néu can)
B9 | Tiép nhin két qui tr bd phén
TN&TKQ thong bao va tra két qua | B& ohin Thoi gian | Két qua TTHC
cho t6 chuc theo gidy hen TN&I;'K'Q theo gidy BM 06
Dé nghi 6 chire ky nhan vao so hen
theo doi ho so theo mau BM 06
5.8 | Co sé phap ly
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN

SO X -
LAO D()NG _ Cap giay chirng nhan dang ky bo Lan ban hanh: 01

THUONG BINH | sung hoat dong gido duc nghé | Ngay ban
VA XA HOI nghiép d6i véi truwong trung cap, | hanh:
TINH trung tim gido duc nghé nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

- Luét Gido duc nghé nghiép;

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy dinh diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh virc gido duc nghé nghiép;

- Nghi dinh s6 140/2018/NB-CP ngay 08/10/2018 cta Chinh phil stra d6i, bo
sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan ly nha nuéc cia B Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi;

- Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luét gido duc nghé nghiép;

- Nghi dinh sé 24/2022/ND-CP ngay 06/4/2022 cta Chinh phu stra ddi, bo sung
cac Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc
nghé nghiép;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sb
quy dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh
pha vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chanh.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu miu
1. | Hé thdng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* MAu s6 01 — Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

* MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

* Mau s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

* MAu s6 04 — Phiéu xin 11 va hen lai ngay tra két qua

* MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
* Mau s6 06 — S6 theo ddi hd so

2. | a) Vian ban ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo Mau sé 07 Phu
luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dugc sira d6i, bd sung
tai Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).

b) Bao céo diang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo Mau s6 08 Phu
luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sé 143/2016/ND-(duoc sira d6i, bo sung tai
Nghi dinh s6 24/2022/ND-CP).
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN

SO X -
LAO D()NG _ Cap giay chirng nhan dang ky b Lan ban hanh: 01

THUONG BINH | sung hoat dong gido duc nghé | Ngay ban
VA XA HOI nghiép d6i véi truwong trung cap, | hanh:
TINH trung tim gido duc nghé nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

7. HO SO LUU: Ho so lvu bao gdm céc thanh phén sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoic bin sao theo quy dinh)

1. | Thanh phan hé so theo muc 5.2

2. | Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
Cac van ban khac (néu co trong qua trinh giai quyét thu tuc)

3. | Hé théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo théng tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Hb so duoc luu tai phong chuyén moén (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira quy
dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP Iuu trit tai b phan TN&TKQ
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN

SO

LAO PONG - Cép gidy ching nhin ding ky b6 Lan ban hanh: 01
THUONG BINH | sung hoat dong gido duc nghé | Ngay ban
VA XA HOI nghiép d6i véi truwong trung cap, | hanh:
TINH trung tim gido duc nghé nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

MAu s6 07. Vin ban ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép

............ (D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... 2)eeeeninennnns Doc lap - Tw do - Hanh phic
So: ....... [oceiin. -bKBS Ll , ngay .... thang ....... nam 20.....
Kinh gtz () P
1. Tén co 86 dANg KY DO SUNG:. ... oivvneeiie s e (2)eeiii
Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (NEU CO):....evvvn i e,
2.Piachitrusdchinh:...........oooiiii ()i
= SO AN thOAL ..o ev e e CFaX.
WSt e CEmMaili. oo,
- Pia chi phén hiéu, dia diém dao tao khac (néu cd):.................. (D),

3. Giéy, chtng nhan diang ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [sd hiéu, ngdy, thang, nim cap, co
quan cap].

Gidy chung nhan dang ky 15)6 sung hoat dong giao duc nghé nghiép (néu co): [sd hiéu, ngay,
thdng, nam cap, co quan cap].

4. Noi dung dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép

a) Tai try s¢ chinh

Ly do dang Ky bO SUNE: . ..o.vveeee el (5) e
N Quy md . n
TT Tén nganh, ngheé dao tao Ma nga}l\nh, tuyén Tr‘lnh do
ngheé . < dao tao
sinh/nam

Tén nhém nganh, nghé thir nhit (ghi theo
ma cap I1I)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao dang (ghi theo
ma cap 1V)

Tén nganh, nghé trinh d6 trung cap (ghi theo
1 [macaplV)

Tén nghé trinh d6 so cap (c6 cung tén goi voi
nganh, nghé trinh d6 cao dang, trinh d¢ trung
cap)

Tén nganh, nghé trinh do cao dang (ghi theo
ma cap 1V)
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LAO PONG -
THUONG BINH
VA XA HOI

BINH DUONG

QUY TRINH
SO

nghiép

Cép gidy chirng nhin ding ky b
sung hoat dong gido duc nghé
nghi¢p doi v6i trueong trung cép,
TINH trung tim gido duc nghé nghiép,
trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh

Ma hiéu: QT-05/GDNN

Lan ban hanh: 01

Ngay ban
hanh:

Tén nganh, nghé trinh d6 trung cép (ghi theo
ma cap V)

Tén nghé trinh do so cap (c6 cung tén goi voi
nganh, nghé trinh do cao dang, trinh do trung
cap)

Tén nhém nganh, nghé thi hai (ghi theo ma
cap III)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao dang (ghi theo
ma cap 1V)

Tén nganh, nghé trinh d6 trung céap (ghi theo
ma cap 1V)

Tén nghé trinh do so cap (c6 cung tén goi voi
nganh, ngheé trinh dj cao dang, trinh d¢ trung
cap)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao dang (ghi theo
ma cap 1V)

Tén nganh, nghé trinh d6 trung cap (ghi theo
ma cap V)

Tén nghé trinh do so cip (co cung tén goi véi
nganh, nghé trinh d§ cao dang, trinh d¢ trung
cap)

[..]

Tén nhom nghé dao tao so cip thir nhit

Tén nhom nghé dao tao so cap thi...

b) Tai phn hiéu, dia diém dao tao khac (néu c0): ............ccoooeii.., () T
(ghi theo tirng phan hi¢u, dia diém dao tao)
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN
SO 5 Y
LAO PONG - | Cap giay ching nhin dang ky bd Lan ban hanh: 01
THUONG BINH sung hoat dong gido duc nghe Ngay ban
VA XA HOI nghiép doi voi treong trung cap, | hanh:
TINH trung tam gidao duc ngh‘e nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thwong xuyén va doanh
nghié¢p
A X 1 A x| Quy mé tuyén | Trinh dd
TT Tén nganh, nghé dao tao Ma nganh, nghe sinh/nim dao tao

Tén nhém nganh, nghé thir nhat (ghi
theo ma cap III)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao dang (ghi
theo ma cap V)

Tén nganh, ngl}é trinh d6 trung cap
(ghi theo ma cap IV)

Tén nghé trinh do so cip (co cung tén
201 v&i nganh, nghe trinh d6 cao dang,
trinh dJ trung cap)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao dang (ghi
theo ma cap V)

Tén nganh, ngl}é trinh d6 trung cap
(ghi theo ma cap IV)

Tén nghé trinh d6 so cap (c6 cung tén
201 v&1 nganh, nghe trinh d6 cao dang,
trinh do trung cép)

Tén nhém nganh, nghé thir hai (ghi
theo ma cap III)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao dang (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, ngl}é trinh d¢ trung cap
(ghi theo ma cap IV)

Tén nghé trinh d6 so cap (c6 cung tén
201 vO1 nganh, nghé trinh d cao dang,
trinh do trung cap)

Tén nganh, nghé trinh d6 cao ding (ghi
theo ma cap IV)

Tén nganh, nghé trinh do trung cép

(ghi theo ma cap IV)
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN

SO

LAO DPONG — | Cép gidy chitng nhan diing ky b Lan ban hanh: 01
THUO’NG BINH sung hoat dong gido duc nghe Ngay ban
VA XA HOI nghiép ddi voi trueong trung cap, hanh:
TINH trung tam gidao duc nghe nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

Tén nghé trinh do so cip (co cung tén
201 vO1 nganh, nghé trinh do cao dang,
trinh do trung cap)

[.] Tén nhém nghé dao tao so cap thir
"1 Inhat

[...] [Tén nhém nghé dao tao so cap thi...

S (0 I cam két thuc hién dung quy dinh cua phap luat vé gido
duc nghé nghiép va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

Noi nhén: (6)
e (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co quan, to chirc quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co s¢ dang ky b6 sung hoat dong giao duc nghé nghiép.

(3) Co quan c6 tham quyén cap gidy ching nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé
nghiép.

(4) Ghi dia chi s6 nha, duong/phd, xa/phudng/thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phd.

(5) Ghi 1y do dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo céc truong hop quy dinh tai
Diéu 18 Nghi dinh nay.

(6) Chtrc danh ngudi dimg dau co s¢ dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép.
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN

SO

LAO PONG - Cép gidy ching nhin ding ky b6 Lan ban hanh: 01
THUONG BINH | sung hoat dong gido duc nghé | Ngay ban
VA XA HOI nghiép d6i véi truwong trung cap, | hanh:
TINH trung tim gido duc nghé nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

MAu s6 08. Bao cao ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép

............ (D)o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............... () P Poc lap - Tu do - Hanh phic
So: ....... /BC-........ ., ngay .... thang ....... nam 20.....
BAO CAO

Ping ky bo sung hoat dong giao duc nghé nghiép

Phan thi nhat
THONG TIN CHUNG VE CO SO PANG KY BO SUNG HOAT PONG GIAO DUC

NGHE NGHIEP
1. Tén co sO dAng KY DO SUNG: ..o, (2) e
Tén giao dich qudc t& bang ting ANh (NEU CO):....vvuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
2. Dia chitry s& chinhi........oooeiiiiii s () [FPTR
= S8 AIEN thOAT: .o L, FaXi e,
= WEDSITE: ... CEMail e
3. Dia chi phan hiéu, dia diém dao tao khac (néu (o70) RS () FOUU

4. Gié}{ chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép: [sd hiéu, ngay, thang, nam cip, co
quan cap].
5. Giay chung nhan dang ky b sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu co): [s6 hiéu, ngay,
thang, nam cap, co quan cap)].
Phén thir hai

PIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
A. TAI TRU SO CHINH
I. [Tén nganh, nghé dao tao thir nhit] + [trinh d dao tao]; quy md tuyén sinh/nim:
...................... hoc sinh, sinh vién
1. Ly do ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép ..................c.ocooviiiiniiinn..

2. Co s& vat chit, thiét bi dao tao
a) Co so vat chat dung cho giang day: (5)
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN

SO X -
LAO D()NG _ Cap giay chirng nhan dang ky b Lan ban hanh: 01

THUONG BINH | sung hoat dong gido duc nghé | Ngay ban
VA XA HOI nghiép d6i véi truwong trung cap, | hanh:
TINH trung tim gido duc nghé nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

b) Thiét bi, dung cu dao tao dung trong giang day: Bao céo thiét bi, dung cu dao tao hién co theo
tung phong, xuong (6)

- [Tén phong, xuéng thir nhét]

Pon S6 lwong thiét bi, dung cu dao tao Ghi
A c AL 1e N . - |
TT |Tén thiét bi, dung cu dao tao ’V!h Theo danh myc thiét Co i c cha (8)
tin bi tbi thidu (7)
- [Tén phong, xuéng thir ...]: Bao céo cac thong tin nhu phong, xudng thir nhat.
3. Doi ngii nha gido (9)
a) Tong sé nha gido:........ nguoi (twong duong........ nha gido quy ddi).
Trong do:
- Nha gido co hiru:........ nguoi
- Nha giao thinh giang:........nguoi (téng sb gid giang day/nam:........ g10/ndm, tuong
duong........ nha gido quy doi).
- Can by quan ly tham gia giang day:........ ngudi (tong s gio giang day/nam:........ gi0/nam, tuong

¢) Chét luong nha gido co hiru

Trinh do Trinh do
TT Ho va tén chuyén mén | nghiép vu sw
(10) pham

Mon hoc, moé dun, tin
chi dugc phan cong
giang day

Trinh d¢ ky
ning nghé

d) Chat lwong nha giio thinh giang (néu c6)

Trinh d¢ Trinh @ | Trinh @9 | Mén hoc, md dun, |Tong sb gio
TT | Hovatén [chuyén mon[nghiép vu su| ky nang | tin chi dwgc phan giang
(10) pham nghé cong giang day day/nam
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN

SO

LAO PONG - Cép gidy ching nhin ding ky b6 Lan ban hanh: 01
THUONG BINH | sung hoat dong gido duc nghé | Ngay ban
VA XA HOI nghiép d6i véi truwong trung cap, | hanh:
TINH trung tim gido duc nghé nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

4. Chwong trinh dao tao (11)

a) Tén chuong trinh dao tao: Chuong trinh dao tao [tén nganh, nghé] + [trinh do dao tao] (vi du:
Chuong trinh dio tao nganh, nghé Cong ngh¢ thong tin trinh do cao dang; Chwong trinh ddo tao
nganh, nghé Pién cong nghiép trinh do trung cip; Chuong trinh dio tao nghé K¥ thuat ché bién
moén in trinh do so cép).

b) Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao: [s6 hiéu, ngay, thang, nm ban hanh, tén co s ban
hanh, trich yéu cia quyét dinh].

e) Noi dung chuong trinh

Chuong trinh ddo tao trinh d6 trung cép, trinh dé cao ddng, bdo cdo theo mau sau:

Thoi gian hoc tap (gio)

Ma S6 Trong dé
MH, Tén mon hoc, mé dun tin 3 ) R
MD chi | Tongso | g |Thwehanh, thue) —p;
thuyét tap, thi nghiem, kiém tra
Yt Ibai tap, thao luan
1 2 3 | 4=5+6+7 5 6 7

I |Ciac mon hoc chung
MH1 (Gido duc chinh tri
MH2 |Phéap luat
MH3 (Gio duc thé chat

Gio duc Qubc phong va An
ninh

MH5 |Tin hoc
MH6 [Tiéng Anh

MH4
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN

SO X -
LAO D()NG _ Cap giay chirng nhan dang ky b Lan ban hanh: 01

THUONG BINH | sung hoat dong gido duc nghé | Ngay ban
VA XA HOI nghiép d6i véi truwong trung cap, | hanh:
TINH trung tim gido duc nghé nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

I Cac mon hgc, mé dun chuyén
mon

11.1 [Mén hoc, mé dun co so

11.2 (Mén hoc, mé dun chuyén mon

11.3 [Mén hoc, mé dun tw chon

TONG CONG

Churong trinh ddo tao trinh do so cdp, bdo cdo theo mdu sau:

Thoi gian hoc tap (gio)

Ma Tén mo dun S tin Lrone 40
Mb chi Téng s6 Ly Thyc hanh, thwe [ Thi,
thuy &t tap, thi nghiém, | kiém
Yet Ipai tap, thao luan| tra
1 2 3 4=5+6+7 5 6 7

5. Vé gio trinh, tai liéu giang day

6. P6i v6i cac nganh, nghé dao tao thudc khéi nganh sirc khée

Bao cao kém hd so minh chimg dap tung yéu cau trong t6 chuc dao tao thyc hanh theo quy dinh
gom: Chuong trinh dao tao thuc hanh, ké hoach dao tao thyc hanh, hop dong dao tao thuc hanh.

[...]. [Tén nganh, nghé dao tao thir...] + [trinh d9 dao tao]; quy md tuyén .
sinh/nam.:............ hoc sinh, sinh vién: Bao cdo cac thong tin nhu muc I phan nay.
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-05/GDNN

SO 5 —
LAO PONG - | Cap giay ching nhin dang ky bd Lan ban hanh: 01

THUONG BINH sung hoat dong gido duc nghe Ngay ban
VA XA HOI nghiép ddi voi trueong trung cap, hanh:
TINH trung tam gidao duc nghe nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

B. TAI PHAN HIEU, PIA PIEM PAO TAO (néu ¢6): Béo céo tai timg phan higu, dia diém
dao tao nhu Phan A.

Noi nhin: (12)

- (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtc quan 1y truc tiép (néu co).

(2) Tén co s ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép.

(3) Ghi dia chi s6 nha, dudng/phd, xa/phuong/thi trdn, quan/huyén, tinh/thanh phé.

(4) Ghi ly do dang ky b6 sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo cac truong hop quy dinh tai
biéu 18 Nghi dinh nay.

(5) Ho so chimg minh vé co sé vat chat:

- Loai van ban: Ho so ching minh vé co s¢ vt chat 1a gidy chtng nhan quyén sir dung dat hoic
hop ddng thué, mua, chuyén nhuong vé co sé vat chat.

+ Truong hop thué co so vat chat thi hop ddng thué phai con thoi han it nhét 1a 05 nam ddi véi
truong trung cap, trudng cao dang; con thoi han it nhat 13 02 nim d6i véi trung tim gido duc
nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén, doanh nghiép. Ho so
chirng minh quyén s¢ hitu ctia bén cho thué.

+ Truong hop lién két /dao tao thi hop dong lién két dao tao phai con thoi han it nhat 13 05 nim
d6i voi truong trung cép, trudng cao dang, con thoi han it nhat 12 02 nam ddi véi trung tim giao
duc nghé nghiép, trung tam giao duc ngh,e nghiép - gido duc thudng xuyén, doanh nghiép. Ho so
ching minh quyén s¢ hitu ctia bén lién két.

- Hinh thirc cua van ban:

+ Bén dién tir dudi dang dir li¢u dugc tao 14p hodc duoc s6 hoa tir van ban giéy va trinh bay ding
thé thire, ky thuat, dinh dang theo quy dinh. Co s¢ dang ky phai bao dam ban dién t nhu ban
goc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh xac, hgp phép cua ho so ban
dién tr. Pong thoi, co s& dang ky bo sung thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh vé cong tac
van thu.

+ Dinh dang tép (.pdf).

(6) HO so chuing minh vé thiét b, dung cu dao tao:

- Loai van ban: Hd so ching minh vé thiét bi, dung cu dao tao 1a mdt trong céc tai li€u sau:

+ Bién ban kiém keé tai san cia ndm trudc lién ké tinh dén thoi diém guri ho so dang ky hoat dong
gido duc nghé nghi¢p cta co sd cong lap.

+ Hop d6ng mua ban, bién ban thanh 1y, bién ban nghiém thu, héa don tai chinh.
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SO 5 —
LAO PONG - | Cap giay ching nhin dang ky bd Lan ban hanh: 01

THUONG BINH sung hoat dong gido duc nghe Ngay ban
VA XA HOI nghiép ddi voi trueong trung cap, hanh:
TINH trung tam gidao duc nghe nghiép,
BINH DUONG | trung tim gido duc nghé nghiép -
gido duc thuwdng xuyén va doanh
nghiép

+ Truong hop thué thiét bi, dung cu dao tao: Hop déng thué thiét bi, dung cu dao tao; bién ban
ban giao thiét bi, ~dung cu dao tao. Hop ddng thué thiét bi, dung cu dao tao phai con thoi han it
nhat 13 05 nam ddi véi truong trung cap, trudong cao dang, con thoi han it nhat 13 02 nam ddi véi
trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tdm giao duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén, doanh
nghiép. Hd so chtng minh quyén sé hitu ctia bén cho thué.

- Hinh thirc ctia van ban: Nhu muc (5) néu trén.

(7) S6 lwong thiét bi, dung cu dao tao tbi thiéu theo quy dinh do Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi ban hanh. Truong hop Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi chua ban hanh danh myc
toi thi€u thi khong phdi bdo céo thong tin cft nay.

(8) Truong hop thiét bi, dung cu dao tao dung chung trong giang day cua nhiéu nganh, nghé thi
ghi cu thé tén nganh, nghé dung chung.

(9) Ho so chimg minh cta nha giao:

- Loai vin ban: H6 so chirg minh ctia nha gido gom:

+ Quyét dinh tuyén dung hoac hop ddng 1am viéc hodc hop dong lao dong dbi véi nha gido co
hiru; hop dong thinh gidng doi véi nha giao thinh gidng.

+ Vin bang dao tao chuyén mén.

+ Vin bang, chimg chi nghiép vu su pham phtl hop véi trinh d6 dao tao dwgc phan cong giang
day.

+ Vin bang, chimg chi ching minh vé trinh do k§ ning nghé.

+ Van ban xac nhan nang luyc ngoai ngf, tin hoc ciia nha gido tham gia giang day.

- Hinh thtrc ctia van ban: Nhu muc (5) néu trén.

(10) Ghi cuy thé trinh d6 chuyén mon cua tung nha giao phu hop voi mé dun, moén hoc duge phan
cﬁlgg giéng day (vi du: TS. Ché tao may; Ths. K¢ toan; PH. Cong nghé thong tin; CD. K¥ thuat
ché bién moén an;...).

(11) H6 so chimg minh vé chuong trinh dao tao

- Loai van ban: Ho so chimg minh vé chuong trinh dao tao gdom:

+ Quyé't‘ dinh ban hanh chuong trinh ddo tao cta ngudi ding dau co s& dang ky hoat dong gido
duc nghé nghiép.

+ Chuong trinh ddo tao chi tiét.

- Hinh thtrc cta van ban:

+ Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao: Van ban gidy (ban dugc nguoi ding dau co sd
dang ky hoat dong gido duc nghé nghi¢p ky va dong dau).

+ Chuong trinh dao tao chi tiét, chuong trinh dao tao thuc hanh: Ban dién tr dinh dang tép (.doc)
hodc (.docx) hodc (.pdf).

(12) Chirc danh ngudi dimg dau co s dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép.



