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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-15/GDNN
LAOBONG Lan ban hanh: 01
N an ban hanh:
THUON~G BINH | njian nhiém, cach chirc Chi tich, -

VA XA HOI Thur ky, Thanh vién hoi déng | Ngay ban

L TIN[IJ:I truong Cao dang cong 13p truc hanh:
BINH DUONG thugc Uy ban nhan dan cap tinh

SUA POI TAI LIEU

Yéu cz:“lu Trang / Phan . . | Noav sira
sira doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi | Lan sira doi g d)(;)i
bo sung | viéc stra doi
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-15/GDNN
LAOBONG Lan ban hanh: 01
" an ban hanh:
THUON~G BINH | njian nhiém, cach chirc Chi tich, -

VA XA HOI Thur ky, Thanh vién hoi déng | Ngay ban

L TIN[IJ:I truong Cao dang cong 13p truc hanh:
BINH DUONG thugc Uy ban nhan dan cap tinh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trich nhiém va phuong phap tiép nhan, xir Iy hd so lién quan
thu tuc Mién nhiém,qcéch chuc Chu tigh, Thu ky, Thanh vién hoi1 dong truong Cao dang
cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi t6 chirc, c4 nhan co nhu cau thuc hién thu tyc Mién nhi¢m, cach
chtre Chu tich, Thu ky, Thanh vién hoi dong truong Cao dang cong lap tryc thude Uy ban
nhan dan cap tinh.

Cong chirc thuoc phong chuyén mon dugc phan cap quan Iy, bo phan TN&TKQ
giai quyet TTHC va cac phong co lién quan thuoc S¢ LB-TB&XH chiu trach nhiém thue
hién va kiém soat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- GDNN: Gi4o duc nghé nghiép

- LD-TB&XH: Lao dong — thuong binh va xa hdi
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudong bi mién nhiém néu thudc mot
trong cac truong hop sau day:

+ C6 dé nghi bang vin ban cua ca nhan xin thoi tham gia hoi dong trudng.

+ Bj han ché nang lyc hanh vi dan su.

+ Strc khoe khong du kha nang ddm nhiém cong viéc dugc giao, da phai nghi
lam viéc deé diéu tri qua 06 (sdu) thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

+ Co trén 50% tong s6 thanh vién cua hoi dong trudong kién nghi bang vin ban
dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham cac quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché t6 chic,
hoat dong cua truong.
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BINH DUONG

SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-15/GDNN
LAOBONG Lan ban hanh: 01
« an ban hanh:
THUON~G BINH | njian nhiém, cach chirc Chi tich, -
VA XA HOI Thur ky, Thanh vién hoi déng | Ngay ban
TINH truomg Cao ding cong lap truc | hanh:

thudc Uy ban nhén dén cip tinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi cach chirc néu thudc mot
trong cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé dugc bd nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quéan 1y, diéu hanh theo sy phan cong ma khong
cO 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho huong an
treo hodc cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham & mitc do nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong, chong tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, binh dang gidi, phong, chong té€ nan
xa hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén mirc phai cach chtrc quy dinh tai quy ché to chiic,
hoat dong cua truong.

5.2

Thanh phan ho so Bin | Bén
chinh | sao

Vin ban ciia hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu X
tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu rd 1y do
mién nhiém, cach chic (Mau sé 05 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

Bién ban hop hoi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chirc chu X
tich, thu ky, thanh vién hQi dong truong (Mau s6 06 Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu so6 15/2021/TT-BLDTBXH).

Céc vin ban, gidy to chimg minh lién quan. X

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong 1a cong chirc,
vién chirc: Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong cé
quyét dinh théi giit chirc vy, mién nhiém, cach chirc theo céc
quyét dinh vé nhan sy thi hoi dong trudng co van ban dé nghi co
quan chi quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chirc trong
hoi déng truong.

5.3

S6 lwong ho so

01 bo.

5.4

Thoi gian xur ly

- 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua
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SO QUY TRINH
LAO DONG -
THUON~G BINH | nrizn nhiém, cach chirc Chi tich,
VA T’%‘:I;IQI Thu ky, Thanh vién hdi dong
N trwomng Cao diang cong lap truc
BINH DUONG thudc Uy ban nhén dan cap tinh

M3 hiéu: QT-15/GDNN
Lan ban hanh: 01

Ngay ban

hanh:

Cach 1: Nop hd so truc tiép dén Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua (Toa nha
Trung tdm hanh chinh tinh Binh Duong, P. Hoa Pht, Tp.Thu Dau Mot)

Cach 2: Nop ho so truc tuyén dén Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua (Toa
nha Trung tdm hanh chinh tinh Binh Duong, P. Hoa Phti, Tp.Thu Dau Mot)

Cach 3: Nop ho so qua dich vu cong truc tuyén Internet
http://www.dichvucong.binhduong.gov.vn

56 | Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két

qua

B1 | TCCD chuén bj va ndp day du ho | TCCD Khico | Thanh phan ho
so theo quy dinh tai muc 5.2 vé BO nhu cau so theo muc
phan Ti€p nhén va trd ho so cua So 5.2
LDTB&XH (ndp truc tiép)

B2 |Cong chic S¢ LDPTB&XH tiép | Congchuc | Giohanh | - Thanh phan
nhan ho so cua to chac co trach | bo phan tiep chinh ho so theo muc
nhhiém xem xet, kiém tra tinh chinh | nhdnvatra | 1, ngay 5.2
xac, day du cua ho so: két qua -BM 01
a) Truong hop hd so chua diy du, -BM 02
chua chinh xic theo quy dinh: _BM 03

Huéng dan nguoi nop hd so bd
sung, hoan thién h6 so theo quy
dinh theo mau BM 02;

b) Truong hop tir chdi tiép nhan

giai quyét ho so: Cong chuc phai
néu rd 1y do theo mau BM 03;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh: coéng chuc tlep
nhan hd so va lap Glay tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua theo mau
BM 01 trao cho nguoi ndp hd so;
chuyén hd so cho lanh dao phong
chuyén mon.

Viéc tiép nhdn va phan héi t6i
TCCD theo cdac hinh thuc twong



http://www.dichvucong.binhduong.gov.vn/

6

SO QUY TRINH Ma hiéu: QT-15/GDNN
LAO DONG — Lin ban hanh: 01
THUON~G BINH | nji&n nhiém, ciach chirc Chai tich, al? e
VA XA HOI Thu ky, Thanh vién hoi déng | Ngay ban
_ TINH trwong Cao diang cong lap truc hanh:
BINH DUONG thuéc Uy ban nhan dén cép tinh

ung quy dinh tai buoc 1
B3 | Phan cong thy ly: S6 LDTB&XH | Lanh dao Y2 ngay - BM 05
phan cong can bo thy 1y hd so phong - Hd so theo
muc 5.2
B4 | Thu ly hd so: Cong chirc duge giao 8,5 ngay -BM 05
phan cong thu 1y tién hanh kiém tra, -BM 01
tham dinh ho so theo quy dinh: - BM 02 (néu
- Truong hop hd so can diéu chinh, Cong chuc co)
bd sung: Cong chuc thu ly co van | thy ly hd so - Hb so theo
ban d¢ nghi t6 chirc ndp b6 sung hd | ciia phong muc 5.2
s0, néu rd 1y do theo mau BM 02 chuyén mén
- Trudng hop hd so diy du dam bao
theo quy dinh
Tiép hanh budc tiép theo
B5 | Téng hop, duy thio két qua giai -BM 05
quyét TTHC: -BM 01
Toéng hop, hoan chinh hd so phéap R , - Hd so theo
1§, du théo to trinh, du thio két qua tgor;g ﬁt‘“c muc 5.2
giai quyét TTHC cﬁua }éhgnsga - Dy thio to
chuyén mén trinh
- Du thao két
qua giai quyét
TTHC
B6 | Linh dao phong xem xét, kiém tra | Lanh dao 01 ngay - Ho so theo
ho so: phong muc 5.2
- Néu dong y: Ky nhdy to trinh, ky | chuyén mon -BM 05
nhay két qua giai quyét TTHC Du thao to
- Néu khong ddng y: Chuyén lai trinh
cong chure thu 1y, néu ro 1y do - Du thao két
qua giai quyét
TTHC
B7 | Lanh dao S& kiém tra lai hd so: Lanh dao 01 ngay | Ho so theo quy
- Néu dong ¥: phé duyét hd so trinh | S LD- dinh
lanh dao UBND cép tinh phé duyét. TB&XH Két qua du
- Néu khong dong y: Chuyén hd so thao
lai cho phong chuyén moén, néu ro To trinh
ly do
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-15/GDNN
LAOBONG Lan ban hanh: 01
« an ban hanh:
THUON~G BINH | njian nhiém, cach chirc Chi tich, -
VA XA HOI Thur ky, Thanh vién hoi déng | Ngay ban
TINH truomg Cao ding cong lap truc | hanh:

BINH DUONG thudc Uy ban nhén dan cap tinh
B8 | Lanh dao UBND cap tinh xem xét | UBND cip | 03 ngay Quyét dinh
phé duyét Quyét dinh mién nhiém, tinh mién nhiém,
cach Chl'IC‘Chﬁ tich, thu ky va thanh cach chuc chu
vién hoi dong trudong tich, thu ky va
thz‘%nh vién hoi
dong truong
B9 Tjép nhan ,ké't qud, van thu S¢ cho | Vanthu S¢ | %2 ngay Két qua TTHC
s0, dong dau, nhan ban (néu can)
B10 | Tiép nhan két qua tr bd phan | -Bophan | Thoigian
TN&;FKQ thong b_éo vatra ket qua | TN&TKQ | theogiay | Két qua TTHC
ch‘o to chu:(E theo giay hen 7 hen BM 06
b€ nghi t6 chirc ky nhén vao s
theo ddi ho so theo mau BM 06
5.8 | Co sé phap ly
- Luét Gido duc nghé nghiép.
- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu I¢ truong cao dang;
- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dén thi hanh mot s
quy dinh cta nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh
phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chanh.
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1. | Hé thdng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:

* MAu s6 01 — Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

* MAu s6 02 — Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

* Mau s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

* Mau s6 04 — Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

* MAu s6 05 — Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
* Mau s6 06 — S6 theo ddi ho so
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-15/GDNN
LAOBONG Lan ban hanh: 01
~ an dan nann:
THUON~G BINH | njian nhiém, cach chirc Chi tich, -
VA T’%‘:I;IQI Thu ky, Thanh vién hoi ddng | Ngay ban

BINH DUONG

truomg Cao ding cong lap truc | hanh:
thudc Uy ban nhan dén cap tinh

Biéu mau theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH:

Mau s6 05: Vin ban cﬁa‘ hoi1 déng truong dé nghi mién nhiéng, cach churc chu tich,
thu ky, thanh vién hdi dong truong, trong d6 néu rd 1y do mién nhi¢m, cach chuc
Mau s 06: Bién ban hop hoi ddng trudng vé viéc mién nhiém, cach chic chu
tich, thu ky, thanh vién hoi1 dong trudong

7. HO SO LUU: Ho so lvu bao gdm céc thanh phén sau

TT | Ho so luu (ban chinh hodc béan sao theo quy dinh)
1. | Thanh phan hé so theo myc 5.2
2. | Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
Cac van ban khac (néu cé trong qua trinh giai quyet thu tuc)
3. | Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém

theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Hb so duoc luu tai phong chuyén mon (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mét cira quy
dinh tai thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trir tai bo phan TN&TKQ
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-15/GDNN
LAOBONG Lan ban hanh: 01
~ an dan nann:
THUON~G BINH | njian nhiém, cach chirc Chi tich, -
VA T’%‘:I;IQI Thu ky, Thanh vién hoi ddng r':'\g?’ ban
N trueong Cao ding cong 1ap truc ann:
BINH DUONG 2 S CON8 p U'Y

thudc Uy ban nhén dén cip tinh

MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chii tich, thw Ky, thanh vién hdi
dong trwong

...... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () I Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... [eeee , ngay ... thang .... nam 20...

V/v mién nhiém, cach chitrc
churc danh trong hdi dong
truong

Kinh giri: Co quan ¢ tham quyén thanh 14p hoi dong truong
Néu 1y do dé nghi mién nhiém, cach chirc chirc danh trong hoi déng truong, tom tat
quy trinh thyc hién

Hoi dong trudng cta .....(2)..... d& nghi Co quan c6 tham quyén thanh 13p hoi dong
truong xem xé€t, quyet dinh mién nhiém, cach chuc chire danh trong hoi dong truong doi
voiong/ba ........ooiiiiiiin.. /.

(3)
Noi nhin: (ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao dang cong 1p.
(2) Tén trudng cao ding cong 1ap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc nguoi dugc giao dieu hanh hoi dong trudng khi
khuyét chu tich hoi dong truong.
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SO QUY TRINH Ma hiéu: QT-15/GDNN
LAO DONG — Lin ban hanh: 01
THUON~G BINH | nji&n nhiém, ciach chirc Chai tich, al? e
VA XA HOI Thu ky, Thanh vién hoi déng | Ngay ban
_ TINH trwong Cao diang cong lap truc hanh:
BINH DUONG thuéc Uy ban nhan dén cép tinh

MAu s6 06. Bién ban hop héi dong trwong vé viéec mién nhiém, cach chirc chi tich,
thu ky, thanh vién hgi dong truwong

....... (... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () T Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

....... , ngay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HQP HOI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc (chirc danh trong hdi dong truong)
(ap dung ddi voi chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong khong 1a cong chire, vién
chtre)
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ......... gio ........ngay ........ thang ....... nam .............
2. I8 GHEIN: TL v e e e e s s s e e e st eee et e e e eee e
IL. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwgc triéu tdp theo quy dinh).
2.86 luong dugc tri¢u tap: ....... nguoi.
a) Comat: ...../.....

b) Vang mat: ...... ... (17 dO): «ovvevvniiiiii (¢hi ré ho va tén, Iy do vang mdt ciia
tng nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/c ..o chicdanh...................oiiiiiiii
4. Thuky cudchop: B/c ..o chicdanh.......................... ...
I11. Noi dung

1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chirc chitc danh
trong hoi dong truong.

2. Tém tét y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhén sy dé nghi mién nhiém, cach chirc
Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.
- S6 phiéu thu vé: .............. phiéu.
- S6 phiéu hop 18: .............. phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 1&: .............. phiéu.
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SO QUY TRINH M3 hiéu: QT-15/GDNN
LAO DONG Lan ban hanh: 01
. an ban hanh:
THUON~G BINH | nji&n nhiém, cach chirc Chi tich, -
VA XA HOI Thur ky, Thanh vién hoi déng | Ngay ban
L TIN[IJ:I truong Cao dang cong 13p truc hanh:
BINH DUONG thugc Uy ban nhan dan cap tinh
- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chic: ........ phiéu.
- S6 phiéu khong dong ¥ mién nhiém, cach chic: ........ phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duogc 1ap thanh ..... ban va dugc cac thanh vién tham dy cudc hop
nhat tri thong qua.

Cudc hop két thiic vao gio.... ngay ..... thang ... nm ...../.

THU KY CUQC HQOP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chii quan trudng cao dang cong 1ap.

(2) Tén trudng cao dang cong 1ap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chtrc nhiéu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo
tung nguoi.



